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Informe Final de Actividades

Guatemala 28 de febrero de 2020
Licenciado
Eleuterio Cahuec del Valle
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Estimado Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a'usted con el propdsito de presentarle mi informe final de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 265-2020,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 8-2020 correspondiente al periodo del 02 de

enero al 29 de febrero de 2020.

Actividades realizadas:

a) Brindar acompafiamiento en las reuniones de planificacién interna para el trabajo
archivistico que se desarrollaréa como parte del equipo de trabajo destinado a la
organizacién del Fondo Documental Ministerio de Relaciones Exteriores para el caso del
Diferendo Territorial de Belice.

b) Brindar apoyo en la realizacién de las actividades correspondientes al .procesamiento
archivistico del Fondo Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo entregado
por el Ministerio de Relaciones Exteriores en coordinacién con el Archivo General de
Centroameérica.

c) Brindar apoyo para alimentar las herramientas informéticas con la informacién recopilada

producto del procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el

tema del Diferendo Territorial de Belice.



d) Apoyar en la aplicacién del criterio, metodologia y procesamiento técnico archivistico en
todos los procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores,
cumpliendo con la normativa de custodia documental.

e) -Apoyar en la sistematizacidn y registro de Ja informacién encontrada sobre el tema del
Diferendo Territorial de Belice.

f) Apoyar en la elaboracién de cuadros de informacién que servirdn como insumos para

identificar documentos relevantes sobre el tema del Diferendo Territorial con Belice.

Lic. Haroldo B. Zamo

José Robﬁ, Carlos Lara Molina Vo. Bo :
| Archivo General de Centro Ameérica



Informe de Final Resultados

Guatemala 28 de febrero de 2020
Licenciado
Eleuterio Cahuec del Valle
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho

Estimado Licenciado Viceministro:

De manera atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de resultados
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 265-2020,
aprobado mediante Acuerdo Ministerial Niimero 8-2020 correspondiente al periodo del 02 de

enero al 29 de febrero de 2020.

Resultados Cuantitativos:

Enero

a) Se apoy6 en los procesos técnicos de conservacién preventiva e identificacién de 20 legajos
existentes en el fondo de correspondencia de Relaciones Exteriores.

b) Se reemplazaron folders y cinta de castilla de 30 legajos en mal estado antes de entregar los
documentos en la sala de usuarios.

c) Se realizaron actividades de asesoramiento y retroalimentacidn sobre avances en procesos

archivisticos.

d) Serealizé un proceso de busqueda e identificacidn de documentos resguardados en el fondo

de Relaciones Exteriores del Archivo General de Centroamérica.

e) Seapoyd en la busqueda y traslado a sala de 300 documentos requeridos.por investigadores

de Relaciones Exteriores y otros usuarios.



f)

Se identificaron e inventariaron 20 legajos del fondo de correspondencia de Relaciones

Exteriores.

Febrero

g) Se brindd apoyo en a los usuarios con busquedas documentales con 300 legajos llevados a
sala, correspondientes a los fondos de: tierras, colonial e independiente, jefaturas politicas,
protocolos notariales, defunciones, nacimientos y cuadros de estudio.

h) Sebrindo apoyo con el cambio conservacién preventiva de legajos en malas condiciones, de
élrededor de 50 legajos para ser llevados a sala de usuarios.

i) Se apoyd con el registro de informacién en tablas de 15 legajos del Fondo de Relaciones
Exteriores a mano. v

j) Se apoyé con la identificacién, clasificacién, instalacién y ordenacién de 15 unidades de
instalacion del fondo del Ministerio de Relaciones Exteriores.

k) Seapoyé en la sistematizacién y registro de un inventario sobre el fondo de correspondencia

de Relaciones Exteriores para uso de los investigadores del Ministerio de Relaciones
Exteriores

Resultados Cualitativos:

Enero

b)

c)

d)

e)

f)

- Se logré dar tratamiento de conservacién preventiva a varios legajos que se encontraban

en riesgo debido al mal estado de sus condiciones de instalacion.

Se logré dar tratamiento de conservacién preventiva a legajos de los fondos colonial e
independiente antes de ser llevados a sala de usuarios para evitar el deterioro por
manipulacién debido a la fragilidad y deterioro de los soportes.

Se asesord al personal de depdsitos documentales sobre avances en procesos archivisticos.
Se logré la identificacion de legajos que contienen informacién relevante en el caso del
Diferendo Territorial con Belice.

Se agilizd Ja atencién a usuarios realizando bdsquedas documentales de la documentacion
requerida apoyando al personal existente.

Se inventariaron varios legajos del fondo de correspondencia de Relaciones Exteriores de

los afios 1937 y 1938.



g)

h)

i)

k)

José Roberto Carlos Lara Vo. Bo.

' Febrero

Los usuarios fueron atendidos al darles informacidn segtn lo solicitaban, llevando a sala de
usuarios los documentos correspondientes a fondos documentales de: tierras, colonial e
independiente, jefaturas politicas, protocolos notariales, registro civil, relaciones exteriores
y cuadros de estudio.

los legajos del fondo de correspondencia de relaciones exteriores correspondientes a los
afios 1937 y 1938 fueron limpiados y colocados en nuevas unidades de instalacién en mejor
estado.

Se dio conservacion preventiva a 50 legajos en mal estado previo a llevarlos a sala de
usuarios.

Se llenaron 10 hojas de las tablas de control correspondientes al Fondo de Relaciones
Exteriores expresados en el indice 111, lo cual es un beneficio para el personal del archivo
y para los investigadores, evitando la duplicidad en la consulta.

Se etiquetaron 120 cajas de la signatura B 40000 del Fondo del Ministerio de Relaciones

Exteriores sin clasificar, esto beneficia al .personal del Ministerio de Relaciones Exteriores

quienes pueden acceder a informacion que antes no estaba disponible.

ora

o América



Informe 2 - 2020
Guatemala 28 de febrero de 2020
Licenciado
Eleuterio Cahuec Del Valle
Viceministro del patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho
Estimado Licenciado Viceministro:

De Manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe mensual conforme
a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 265-2020, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial Niimero 8-2020 correspondiente al mes de febrero de 2020 y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando factura electrénica serie ACSBFEBE niimero

1541358906

Actividades realizadas:

a) Apoyar en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento archivistico
del Fondo Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo entregado por el
Ministerio de Relaciones Exteriores en coordinacién con el Archivo General de
Centroameérica.

b) Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacién recopilada
producto del procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el
tema del Diferendo Territorial de Belice.

c) Apoyar en la aplicacién del criterio, metodologia y procedimiento técnico-archivistico en
todos los procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores,

cumpliendo con la normativa de custodia documental.



d) Apoyar en sistematizacién y registro de la informacién encontrada sobre el tema del
Diferendo Territorial de Belice.

e) Brindar apoyo en la elaboracidn de cuadros de informacién que servird como insumos para
identificar documentos relevantes sobre el tema de Diferendo Territorial de Belice.

f) Apoyar en las busquedas documentales en los depdsitos para atender las solicitudes de los
usuarios.

g) Brindar apoyo en la elaboracién de herramientas de control para la custodia documental en

los depdsitos.
Resultados obtenidos:

a) Se brindd apoyo en a los usuarios con bdsquedas documentales con 300 legajos llevados a
sala, correspondientes a los fondos de: tierras, colonial e independiente, jefaturas politicas,
protocolos notariales, defunciones, nacimientos y cuadros de estudio.

b) Se brindo apoyo con el cambio conservacién preventiva de legajos en malas condiciones, de
alrededor de 50 legajos para ser llevados a sala de usuarios.

c) Se apoyd con el registro de informacidn en tablas de 15 legajos del Fondo de Relaciones
Exteriores a mano.

d) Se apoyd con la identificacién, clasificacidn, instalacién y ordenacién de 15 unidades de
instalacion del fondo del Ministerio de Relaciones Exteriores.

e) Seapoyd en la sistematizacién y registro de un inventario sobre el fondo de correspondencfa
de Relaciones Exteriores para uso de los investigadores del Ministerio de Relaciones

Exteriores

José Roberto Carlos Lara Molina

Archivo General de Centro América



